Assistenz
Kommunikation / Content
und Offentlichkeitsarbeit
(m/w/d)

Teilzeit 20 Stunden - Unna

Deine Aufgaben

Du hast ein Gefiihl fiir Sprache, weil}t, wie man

Themen auf den Punkt bringt, und mochtest die

Hausarztmedizin sichtbarer machen?

Dann wachs mit uns Uber dich hinaus!

« Texte erstellen und Themen aufbereiten flr unsere Website, unser Verbandsmagazin,

Wahlbréschuren, Social-Media-Kanale und unseren Newsletter — mit eigenstandiger inhaltlicher

Recherche rund um die Hausarztmedizin.

» Magazin koordinieren und begleiten: Management von Artikeln, Anzeigen und

Terminuberwachung

» Newsletter konzipieren, gestalten und versenden - zielgruppengerechte Segmentierung,

Controlling, Gewinnung neuer Abonnent*innen.

o Interviews fiihren und Kurzvideos produzieren

« Bildrecherche und Bildrechte managen

+ Website pflegen und weiterentwickeln
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Das bringst du mit

Idealerweise eine einschlagige, abgeschlossene Ausbildung

Sprachstéarke, Freude am Schreiben und ein sicheres Gefiihl fiir Zielgruppen

Affinitat und Kenntnisse im Online-Marketing und in der Arbeit mit Newsletter-Tools
Grundkenntnisse in der Videoproduktion und -bearbeitung sowie Interesse, dich in diesem
Bereich weiterzuentwickeln

Sorgfaltiger Umgang mit Bildrechten und Lizenzen

Selbststidndige, strukturierte Arbeitsweise und Eigeninitiative

Interesse an gesundheitspolitischen Themen — Vorkenntnisse sind von Vorteil, aber kein Muss

Teamfahigkeit und Freude an der Zusammenarbeit in einem lebendigen Verbandsumfeld

Energie, Kreativitat und viel Humor

Das bieten wir dir

Klimatisierte und moderne Biiroraume mit héhenverstellbaren Schreibtischen und
umfangreicher Arbeitsplatzausstattung (2 Monitore, Diensthandy, Notebook) und ein
motiviertes, kollegiales Team

Nach erfolgreicher Einarbeitung bis zu 2 Tage Homeoffice pro Woche

Flexible Arbeitszeiten und eine familienfreundliche Personalpolitik

Gleitzeit

Individuelle Fort- und Weiterbildungsmaéglichkeiten, passend zu deinen Starken und
Entwicklungswiinschen

Attraktive Arbeitgeberleistungen, u. a. ein Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge

Kostenlose Getranke, Team-Frihstick und regelmafige Unternehmens- und Teamevents

Sende deine vollstandigen Unterlagen (inkl.
Klingt nach dir? Motivationsschreiben, Lebenslauf, Arbeitszeugnisse)

Dann freuen wir lvwl@haev-wl.de
uns auf deine

Bewerbung! Du hast noch Fragen? Ruf” uns an oder schreib uns:
Claudia Diermann | 02303-942 92 100 | lvwi@haev-wl.de
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